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ПОЛОЖЕНИЕ 
об аттестационных комиссиях центра дополнительного 

образования и профориентации

1. Общие положения

Аттестационные комиссии центра дополнительного образования и 
профориентации (далее -  ЦДОП) создаются для организации и проведения 
вступительных испытаний на дополнительные профессиональные программы 
(далее -  Д1III) профессиональной переподготовки при приеме в федеральное 
государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Алтайский государственный аграрный университет» (далее -  Университет).

Положение об аттестационных комиссиях ЦДОП (далее -  Положе
ние) разработано в соответствии с Федеральным законом РФ «Об образовании 
в Российской Федерации» № 27Э-ФЗ от 29.12.2012., Уставом и иными локаль
ными актами университета.

2. Состав комиссии

Количество аттестационных комиссий определяется приказом ректо
ра в соответствии с количеством ДПП, на которые проводятся вступительные 
испытания.

Состав каждой аттестационной комиссии утверждается приказом 
ректора. В случае необходимости вносятся изменения в состав комиссии.

В состав аттестационной комиссии входят директор ЦДОП, руково
дитель ДПП и специалист ЦДОП, курирующий соответствующее направление 
переподготовки.

Срок полномочий аттестационных комиссий составляет один год.



3. Организация и проведение вступительных испытаний

Вступительные испытания проводятся в устной или письменной 
форме по усмотрению аттестационной комиссии и представляют собой профес
сиональное собеседование с заполнением анкеты (приложения 1, 2).

Язык проведения вступительных испытаний -  русский.
Расписание вступительных испытаний составляется по мере комплек

тования групп и утверждается директором центра.
Поступающие, не явившиеся на вступительные испытания без уважи

тельной причины, к участию в конкурсе не допускаются.
Поступающие, не явившиеся на вступительные испытания по уважи

тельной причине, допускаются к участию во вступительном испытании в до
полнительные сроки согласно расписанию.

Допуск в аудитории, где проводятся вступительные испытания, осу
ществляется по документу, удостоверяющему личность поступающего.

Продолжительность вступительного испытания устанавливается в со
ответствии с нормами времени, утвержденными на проведение вступительных 
испытаний в Университете.

По результатам проведения вступительных испытаний аттестацион
ной комиссией готовится заключение о рекомендации поступающих к зачисле
нию.

Результаты проведения вступительных испытаний оформляются ве
домостью (приложение 3).

Решение аттестационной комиссии о результатах вступительных ис
пытаний размещается на информационном стенде ЦДОП не позднее трех дней 
с момента проведения вступительных испытаний.

4. Период действия настоящего Положения

Положение вступает в силу с момента его подписания и действует до 
замены новым.

Изменения в Положении и дополнения к нему оформляются прика
зом ректора университета.

Проректор по учебной работе С.И. Завалишин



Приложение № 1 к Приложению

Ректору ФГБОУ ВО 
«Алтайский государственный 

аграрный университет»

От гр .___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Адрес места жительства по паспорту________________________________________

Адрес места жительства фактический

Контактные телефоны: домашний____________________ рабочий

сотовыи_

e-mail:

Место работы

( должность, Ф.И.О. руководителя, адрес учреждения)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять меня в центр дополнительного образования и профориента

ции для обучения по программе профессиональной переподготовки____________

О себе сообщаю следующие сведения: дата и место рождения

Паспорт №________________ выдан

Окончил (а) образовательное учреждение (полное наименование):

документ об образовании______________________ № _________

дата окончания_____________________ регистрационный номер

Специальность по диплому________________________________



Оборотная сторона приложения 1

С лицензией на право проведения вузом образовательной дея
тельности, свидетельством о государственной аккредитации вуза, 
Уставом вуза и правилам оказания платных услуг ознакомлен(а) (подпись)

С правилами приема в вуз на обучение по дополнительным про
граммам профессиональной переподготовки ознакомлен(а) (подпись)

Даю согласие на обработку своих персональных данных в поряд
ке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. 
№152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательств 
Российской Федерации, 2006, №31, ст.3451)

(подпись)

С приказом «Об утверждении Правил внутреннего распорядка 
для обучающихся» от 07.11.2011 г. №326-ОД ознакомлен(а) (подпись)

С информацией об ответственности за достоверность сведений, 
указанных в заявлении, подлинность документов ознакомлен(а) (подпись)

«_____»_________________ 20__ г.
(дата заполнения заявления) (подпись)



Приложение № 2 к Приложению

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования 

«АЛТАЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
Центр дополнительного образования и профориентации

Анкета для собеседования с поступающими на базе высшего образования
« » _________ 20___г.

ДПП профессиональной переподготовки

Форма обучения

Фамилия, Имя, Отчество Сведения

1. Год рождения
2. Место постоянного 
жительства
3. Образование
4. Название учебного заведения 
и год окончания
5. Специальность (направление под
готовки) и квалификация по диплому
6. Место основной работы и 
должность
7. Общий стаж работы
8. Повышение квалификации, пере
подготовка, краткосрочные курсы 
(указать программу, место прохожде
ния и год)

Заполняется членами аттестационной комиссии

Замечания комиссии:

Заключение комиссии:

Подписи членов аттестационной комиссии:



Приложение № 3 к Приложению

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования «Алтайский государственный аграрный университет» 

Центр дополнительного образования и профориентации

Экзаменационная ведомость № ______________

собеседования _______________________________________________________
(наименование дисциплины)

На группу___________________________ потока__________________________
Дата собеседования «____»_________________ 20____г.
Начало собеседования_________________ Конец собеседования_____________
Ф.И.О. экзаменаторов_________________________________________________

№
п/п Ф.И.О. Рекомендации к зачислению Подписи членов 

аттестационной комиссии
1 2 3 4

Число поступающих, присутствующих 
на собеседовании__________________

Число поступающих, не явившихся 
на собеседование__________________

Члены аттестационной
комиссии__________________________

« » 20 г.


