
Приложение 1

М инистерство сельского хозяйства Российской  Ф едерации 
Ф едеральное государственное бю дж етное образовательное 

учреж дение вы сш его образования 
"А лтайский государственный аграрны й университет"

У Ч Е БН Ы Й  П ЛА Н

Курсы повышения квалификации по программе «Расширенные возможности MS Excel и 
PowerPoint». Период обучения с 3.03.2025 г. по 23.05.2025 г. Форма обучения очно-заочная с 

применением дистанционных образовательных технологий.

№ НАИМЕНОВАНИЕ ДИСЦИПЛИН

Распределение по видам контроля Объем работы слушателя, часов

Собеседов
ание

Комп.
Тестирова

ние

Защита
итоговой
работы

Всего

В том числе
Аудиторные Самос­

тояте­
льные

Ауди­
торные,

всего
Лек-ции

Лабор.-
практ.

1 2 3 4 6 7 _ 3  - - 10

1 Расширенные возможности MS Excel. * 28 10 10 18

2
Построение сложных диаграмм. Сводные таб­
лицы. Работа с функциями

* 42 26 6 20 16

3 Расширенные возможности MS PowerPoint. * 26 6 6 0 20

4
Использование управляющих кнопок. На­
стройка действия. Использования триггера.

* 44 28 8 20 16

5 Итоговая аттестация * 2 2 2

4 Всего 142 72 32 40 70
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